
IMPORTANTE

REGISTRO DEL TRÁMITE

Se mostrará la siguiente pantalla. Elige el tipo de programa, carrera y trámite
correspondiente. Revisa la información contenida en Avisos. 

PASO 2

Ingresa a Mi UPC Web y dirígete a la opción
Trámites>Listado de Trámites>Solicitud de Servicio Académico.

PASO 1

En el sustento debes indicar una breve descripción del motivo para el que solicitas
el documento, así como el número de folios a considerar (total de páginas).

Da clic en Enviar solicitud.

PASO 3

En la parte superior izquierda, selecciona la opción Mis Trámites>Bandeja de Usuario.
PASO 2

Una vez que la solicitud cambie a estado PROCEDE, deberás ingresar al trámite
para veri�car la respuesta. Aquí podrás descargar el documento solicitado.

CONSTANCIA DE AUTENTICIDAD DE SÍLABO
FIRMA SIMPLE
Y FIRMA ELECTRÓNICA

 
• Esta solicitud está dirigida a los alumnos que deseen
   obtener la Caratula de Sílabos.

• En ambos casos, cuentas con 1 día útil para realizar el pago en los
   bancos autorizados.

FIRMA SIMPLE

Pasos para obtener el documento:
• Debes indicar en el sustento el número de folios (total de páginas)
   de los sílabos descargados desde la plataforma Mi UPC Web.
• El tiempo de atención es de 10 días útiles.

FIRMA ELECTRÓNICA

Pasos para obtener el documento:
• Descarga aquí la Constancia de Autenticidad de Sílabos, recordando especi�car
   el número de folios para su elaboración.
• Une la Constancia de Autenticidad de Sílabos con los sílabos digitales y folia
   con números consecutivos (numera todas las hojas de manera consecutiva).
• Ingresa al trámite de Constancia de Autenticidad con Firma Electrónica. En el
   campo “Adjunta un archivo”, carga el documento Word con el enlace de descarga
 del archivo y la indicación para la colocación de los sellos de �rma electrónica.
• En la respuesta al trámite, se adjuntará el documento con �rma electrónica,
   el cual cuenta con código de veri�cación y tiene la misma validez y e�cacia
 jurídica que una �rma manuscrita.
• El plazo de atención es de 14 días útiles.

VALIDACIÓN DEL TRÁMITE

Ingresa a Mi UPC Web y dirígete a la opción Trámites>Estado de Trámites.
Selecciona la opción de “Trámites registrados a través de Mi UPC”.

En la nueva ventana que se abrirá deberás iniciar sesión con tu usuario y contraseña.

PASO 1

https://bit.ly/3t7DM2T

http://bit.ly/4gT87dU

