
Ingresa a Mi UPC Web con tu usuario y contraseña. Selecciona “Trámites”, elige
“Listado de trámites” y �nalmente “Solicitud de Servicio Académico”.

PASO 1

Elige tu "Tipo de Programa", "Programa" y “Trámite”, en donde podrás ubicar el
nombre de la constancia o certi�cado. Haz clic en “Enviar solicitud”.

PASO 2

Luego de enviar tu solicitud, se te emitirá la boleta de pago automáticamente con el costo
del documento.

PASO 3

CERTIFICADOS Y CONSTANCIAS  

Podrás descargar el documento a través de Mi UPC > Trámites > Estado de Trámites >
Sistema de Trámites UPC. 

PASO 4

Dirígete a Mis Trámites > Bandeja de Usuario. En la columna “Estado” podrás descargar
el documento una vez esté disponible.

PASO 5

FIRMA SIMPLE
- NO AUTOMATIZADA

IMPORTANTE
 

• No debes tener deuda pendiente del periodo académico previo
   o anterior a este.
• Debes tener registrada, por lo menos, una matrícula. 
• Recuerda que tienes 1 día útil para realizar el pago en los
   bancos autorizados. 
•Posterior al pago, el Certi�cado de Estudios será enviado a tu correo UPC. Los 
demás documentos se adjuntarán en tu trámite, en un plazo de 10 días hábiles 
después de haber ingresado la solicitud.

• Los documentos que puedes solicitar son: 
 • Constancia de orden de mérito
 • Constancia de Promedio ponderado acumulado
 • Constancia de Grado académico de bachiller
 • Constancia de Matrícula incluyendo asignaturas
 • Constancia Niveles de asignatura
 • Constancia Promedio Ponderado acumulado
 • Constancia de no baja académica
 • Constancia de egresante
 • Constancia de Bachiller en Trámite
 • Constancia de Prácticas Preprofesionales
 • Constancia de Título en Trámite
 • Constancia de Título Profesional
 • Constancia de Convalidación
 • Constancia de Creación UPC
 • Constancia de sistema de cali�cación
 • Constancia de Orden de mérito de promoción de Egreso
         con promedio ponderado acumulado
 • Constancia de Autenticidad de Sílabos
 • Certi�cación de documentos - Plan Curricular
 • Certi�cación Virtual - Documentos de intercambio
 • Certi�cado de Estudios con Equivalencias para España

Deberás pagarla con tu código en agencias Scotiabank, banca por internet o banca móvil
(Interbank, Scotiabank y BCP), o por Mi UPC > Finanzas > Mis Pagos Pendientes > Pagar.


