
Ingresa a Mi UPC Web con tu usuario y contraseña. Selecciona la opción
Trámites > Listado de Trámites

PASO 1

Selecciona el documento y da clic en “Continuar”.   
PASO 2

Se muestra un mensaje de registro y opciones de pago en línea.

Luego de realizar el pago, podrás descargar el documento desde
Mi UPC Web > Trámites > Estado de Trámites > Finalizados.

PASO 3

IMPORTANTE
 

• No debes tener deuda pendiente del periodo académico previo
   o anterior a este. 

• Los documentos que puedes solicitar son:
 
 • Certi�cado de Estudios
 • Constancia de Matrícula sin asignaturas
 • Constancia de Matrícula con asignaturas
 • Constancia de nivel de inglés
 • Constancia de orden de mérito
 • Constancia de grado académico de bachiller
 • Constancia de promedios ponderados

CERTIFICADOS Y CONSTANCIAS  
FIRMA SIMPLE
- AUTOMATIZADA

El Certi�cado de Estudios, la Constancia de Matrícula sin asignaturas
y de Matrícula con asignaturas se solicitan de forma directa desde
Mi UPC > Trámites > Listado de Trámites. Sigue estos pasos:

¡MEJORAMOS PARA TI! ¡Ahora tus documentos en menos pasos!

 • Constancia de nivel de inglés
 • Constancia de orden de mérito
 • Constancia de grado académico de bachiller
 • Constancia de promedios ponderados

Sigue estos pasos:

Ingresa a Mi UPC Web con tu usuario y contraseña. Selecciona la opción
Trámites > Listado de Trámites > Emisión de Documentos > Emisión de Documentos.

PASO 1

Selecciona el documento que solicitarás y luego “Iniciar trámite”.   
PASO 2

Clic en “Vista Previa”. Veri�ca que tus datos sean correctos y selecciona  “Registrar solicitud”.
De corresponder, escoge tu programa.

PASO 3

Se te mostrará un mensaje de registro exitoso.
PASO 4

Dirígete a Sistema de Trámites > Bandeja para ver el estado del trámite.
Si deseas ver los datos de la solicitud, da clic en el ícono del ojo.

PASO 5

Constancia de Orden de Mérito

PARA LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS:

IMPORTANTE

• Recuerda que tienes 1 día útil para realizar el pago en los
   bancos autorizados. 
• Luego de realizar el pago, podrás descargar el documento en
   1 día hábil, ingresando a Mi UPC > Trámites > Estado de Trámites >
   Si ingresaste a través de "Emisión de documentos" > Clic en 
   “Ingresa aquí", luego, ver “Bandeja”.


