PARA ESPANA - FIRMA SIMPLEY
FIRMA ELECTRONICA

IMPORTANTE

- La presente solicitud es para uso exclusivo de los egresados
que soliciten el Certificado de Estudio con Equivalencias
para Espana.

« Recuerda que tienes 1 dia util para realizar el pago con los
bancos autorizados.

 Selecciona el tramite de acuerdo al tipo de firma a utilizar:

« Firma Electronica, tiempo de atencion 12 dias utiles
« Firma Simple, tiempo de atencion 8 dias utiles

- Para conocer una breve descripcion del documento,
haz clic aqui.>~

REGISTRO DEL TRAMITE

Ingresa a MI UPC Web con tu usuario y contrasena. Selecciona la opcion
Tramites > Listado de Tramites > Solicitud de Servicio Académico

TRAMITES / LISTADO DE TRAMITES /

) LISTADO DE TRAMITES

(o) mcie

(L] misEesunios

;Que tramite deseas

hacer?
TRAMITES 10de 23 Ordenado Elige un orden

Q} Resultados por:

FINANZAS

SOLICITUD DE SERVICID ACADEMICO

Permite el registro de solicitudes por emision
= INFORMATIVD () Tramites de Carrera de documentos, duplicado de constancia de
egresado, emision del carne universitario,
entre otros. Revisa previamente el calendario
academico.

Filtrar por:

() Otros Tramites

Elige el tipo de programa, carrera vy el tramite que corresponda.
Revisa el detalle mostrado en Avisos.

i

MIS TRAMITES

Mis Tramites

GESTION DE TRAMITES

{*} Elegir Tipo de Programa

PREGRADOC Definicion
Certificado de Estudios con Equivalencia para Espana - Firma Simple La presenie solicitud s para use exclusivo de los egresados que soliciien
{*) Elegir Programa el Certificado de Estudio con Equivalencias para Espana con firma simple.
Pre-requisitos
ADMINISTRACION Y RECURSOS HUMANOS - Ajumno debe tener registrada al menos una matricula
- Ajumno mo debe registrar dendas con Iz institucion
{*) Elegir Tramite Consideraciones
- Aplica solo para alumnos egresados de esta camera
- En la respuesta a tu framite se adjuniara ef documento con firma simple (no cuenia con codigo de verificacion)
SLA
Teléfono Movil 10 dias files

CERTIFICADO DE ESTUDIOS CON EQUIVALENCIA PARA

Teléfono Fijo
{*) Motivo

(*} Modalidad de pago
SELECCIONAR...

Precio Unitario Total a pagar
£ ENVIAR SOLICITUD
SH108.00 Sr08.00

*} Direccion

En el sustento debes indicar una breve descripcion del motivo para el que solicitas
el documento. Da clic en Enviar solicitud.

(*) Motivo

ENVIAR SOLICITUD

VALIDACION DEL TRAMITE:

Ingresa a Mi UPC Web y dirigete a la opcion Tramites>Estado de Tramites.
Selecciona la opcion de “Tramites registrados a través de Mi UPC”.

En la nueva ventana que se abrira deberas iniciar sesién con tu usuario y contrasena.

TRAMITES / ESTADO DE MIS TRAMITES /

) ESTADD DE MIS TRAMITES

Consulta el estado de tus tramites segun la pagina en la que los ingresaste.

J - Tramites registrados a través de Mi UPC
TRAMITES - Inicia sesion con tu cuenta de alumno.
- Selecciona el boton “Mis tramites” ubicado en la parte superior izquierda de tu pantalla.

- Finalmente selecciona el boton “Bandeja de usuario”

- Siingresaste el tramite a través de Intranet (Sécrates):

FINANZAS

= INFORMATIVD

En la parte superior izquierda, selecciona la opcion Mis Tramites>Bandeja de Usuario.

()  SISTEMA DE TRAMITES

(1) i

INICID MIS TRAMITES

—

EANDEJA DE USUAEIO

Mis Tramites

TRAMITES EN CURSD

Una vez que la solicitud cambie a estado PROCEDE, deberas ingresar
al tramite para verificar la respuesta.
Aqui podras descargar el documento solicitado.



