
¡IMPORTANTE!

REGISTRO DEL TRÁMITE

Elige tu "Tipo de Programa", "Programa" y “Trámite”, en donde podrás ubicar el 
nombre de la constancia o certi�cado.Haz clic en “Enviar solicitud”.

PASO 2

Ingresa a MI UPC Web con tu usuario y contraseña. Selecciona la opción
Trámites > Listado de Trámites > Emisión y Certi�cación de Documentos

PASO 1

Luego de enviar tu solicitud, se te emitirá la boleta de pago automáticamente con
el costo del documento. 

PASO 3

Si el trámite procede y elegiste �rma simple, podrás descargar tus documentos
ingresando a Mi UPC > Trámites > Estado de Trámites.

Si elegiste �rma electrónica, recuerda que el documento será enviado a tu correo UPC. 

PASO 4

CONSIDERACIONES
• El documento con �rma electrónica cuenta con respaldo

de INDECOPI, ya que certi�ca la autenticidad de las �rmas
aplicadas en el documento y su fecha de emisión. 

• El alumno puede compartir el documento con las
instituciones que amerite.

• No existe tiempo para el acceso al validador de documentos.

• La información contenida en cada documento no puede
ser modi�cada o adulterada.

CERTIFICACIÓN DE DOCUMENTOS
FIRMA SIMPLE

 
• Tendrás 1 día útil para realizar el pago en los bancos
   autorizados. De no realizarlo, el trámite se anulará.

• El tiempo de atención del documento con �rma simple
es de 10 días útiles.

• Los documentos se emitirán solo con la �rma del Secretario
   Académico.

• Si deseas que el documento cuente con la certi�cación del
   Secretario General debes ingresar, adicionalmente, el trámite
   de Copia Certi�cada Virtual. Consulta el tutorial aquí.https://www.upc.edu.pe/servicios/tutoriales-de-tramites/

Deberás pagarla con tu código en agencias Scotiabank, banca por internet o banca móvil
(Interbank, Scotiabank y BCP), o por Mi UPC > Finanzas > Mis Pagos Pendientes > Pagar.


