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IMPORTANTE:

-El tiempo de atencion es el indicado al ingresar tu tramite
y esta expresado en dias utiles.

-Debes cumplir al 100% con los requisitos de egreso (de la primera
carrera) e ingresar tu solicitud de Egresado y Bachiller.

-Debes encontrarte dentro de las fechas indicadas en el
calendario académico.

-Descarga el formato de evaluacion aqui.

Para mas informacion sobre las posibles convalidaciones que se
pueden realizar, ponte en contacto con el PTC de la carrera en la
modalidad a la que deseas trasladarte. También puedes revisar
el tutorial de Convalidacion de Asignatura.

Ingresa a Mi UPC Web v dirigete a la opcion:
Tramites>Listado de Tramites>Solicitud de Servicio Académico.

TRAMITES / LISTADO DE TRAMITES /

) LISTADO DE TRAMITES

{Que tramite deseas
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SOLICITUD DE SERVICID ACADEMICO

Permite el registro de solicitudes por emision
() Tramites de Carrera de documentos, duplicado de constancia de
egresado, emision del carne universitario,
entre otros. Revisa previamente el calendario
academico.

Filtrar por:

() Otros Tramites

Se mostrara la siguiente pantalla. En Tipo de Programa, elige tu modalidad
de estudios (AC - Pregrado o FC Pregrado WS).

En Elegir Programa, coloca tu carrera. En Tramite, ubica Agregacion de Carrera.

Mis Tramites

GESTION DE TRAMITES

(*) Elegir Tipo de Programa

FC - PREGRADO EPE - PREGRADO WS

(*) Elegir Programa

ADMINISTRACION DE EMPRESAS

(*) Elegir Tramite

AGREGACION DE CARRERA

Registra el sustento en el campo Motivo, mencionando la carrera vy modalidad que deseas.
Adjunta la constancia o certificado segun tu tipo de traslado y envia tu solicitud.
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ENVIAR SOLICITUD

Recuerda:
-En caso de no adjuntar los documentos necesarios, la solicitud no procedera.
-Tienes 1 dia util para realizar el pago en los bancos autorizados, de lo contrario el tramite se anulara.

VALIDACION DEL TRAMITE

Ingresa a Mi UPC Web y dirigete a la opcién Tramites>Estado de Tramites.
Selecciona la opcion de “Tramites registrados a través de Mi UPC".

En la nueva ventana que se abrira deberas iniciar sesion con tu usuario y contrasena.
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TRAMITES / ESTADO DE MIS TRAMITES /

) ESTADD DE MIS TRAMITES

Consulta el estado de tus tramites segun la pagina en la que los ingresaste.

- Tramites registrados a traves de Mi UPC
- Inicia sesion con tu cuenta de alumno.
- Selecciona el boton “Mis tramites” ubicado en la parte superior izquierda de tu pantalla.
- Finalmente selecciona el boton “Bandeja de usuario”

- Siingresaste el tramite a través de Intranet (Sécrates):

En la parte superior izquierda, selecciona la opcion Mis Tramites>Bandeja de Usuario.
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Mis Tramites

TRAMITES EN CURSO
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